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ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้อง 
ฝ่ำยทะเบียนและวัดผล ฝ่ำยกำรเงิน นักศึกษำ 

เรียน หัวหน้าฝ่ายการเงินนักศึกษาขอใบปริญญา 
เกินก าหนดเวลาให้รับ 

 
เวลำเจ้ำหน้ำที่รับค ำร้อง 

 
รับเวลา...................................น. 

 
ลงชื่อ.................................ผู้นัด 

 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายทะเบยีนฯ. 
..……/…………  /…………… 

 

   ได้ช าระค่าธรรมเนียมการขอใบปริญญา 
เกินก าหนดเวลาให้รับ ตามระเบียบค่าปรับ
การขอรับหลักฐานเกินกว่าระยะเวลา          
3 เดือน  นับจากวันที่ประกาศก าหนดให้รับ
เรียบร้อยแล้ว 
 

 
ลงชื่อ................................. 

 
เจ้าหน้าที่ฝ่ายการเงิน 

...……/……… /…………… 
 

เวลานักศึกษารับใบปริญญา 
 
 
 
 
 

รับเวลา.............................น. 
 

ลงชื่อ................................. 
นักศึกษา/ผู้รับ 

…..…../……..…/………... 
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เจ้าหน้าที่เก็บค าร้องขอ 
รับใบปริญญาบัตร 

ยื่นค าร้องพร้อมใบเสร็จรับเงินที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
* ตรวจสอบวันส าเร็จการศึกษา 
* เตรียมใบปริญญาบัตร 
* ผู้ส าเร็จการศึกษาลงชื่อและรับใบปริญญาบัตร 
ลงชื่อและรับใบปริญญาบัตร 

ขั้นตอนกำรขอรับใบปริญญำบัตร 
ในกรณีไม่เข้ำรับพระรำชทำนปริญญำบัตร 

รับค าร้องที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

กรอกข้อมูลนักศึกษา แบบ มรว. 22 
* ชื่อ-นามสกุล 
* รหัสนักศึกษา 
* คณะ/หลักสูตร/สาขาวิชา 
* ที่อยู่ที่สามารถติดต่อได้/เบอร์โทรศัพท์ 
* ระบุวันส าเร็จการศึกษา 
* ระบุเหตุผลที่ไม่ได้เข้ารับตามก าหนด 

กรณีเกิน 3 เดือน หลังรับพระราชทานปริญญาบัตร กรณีไม่เกิน 3 เดือน หลังรับพระราชทานปริญญา
บตัร 

ยื่นค าร้องที่ฝ่ายการเงิน 
* ช าระเงินค่าเก็บรักษาใบปริญญาบัตร 
  จ านวน 100 บาท 
* รับใบเสร็จรับเงิน 

ยื่นค าร้องพร้อมใบเสร็จรับเงินที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียน 
เจ้าหน้าที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
* ตรวจสอบวันส าเร็จการศึกษา 
* เตรียมใบปริญญาบัตร 
* ผู้ส าเร็จการศึกษาลงชื่อและรับใบปริญญาบัตร 

เจ้าหน้าที่เก็บค าร้องขอ 
รับใบปริญญาบัตร 

หมำยเหตุ กรณีไม่สำมำรถมำรับได้ด้วยตนเองปฏิบัติ ดังนี้ 
1. เขียนหนังสือมอบอ านาจ 
2. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้ส าเร็จการศึกษา 
3. แนบส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้มารับแทน 
4. ท าตามขั้นตอนการขอรับใบปริญญาบัตร 


